PROCEDURA PRZYJMOWANIA I ODBIERANIA DZIECI
ZE 7ZE.OBKA NR 10 W KEDZIERZYNIE-KOZLU

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dziecku bezpiecznych warunkow
przebywania w Ztobku Nr 10 w Kedzierzynie-Kozlu

2. Zakres procedury

Niniejszy dokument reguluje zasady przyjmowania i odbierania dzieci ze Ztobka Nr 10
w Kedzierzynie-Kozlu

3. Osoby podlegajace procedurze

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowiazani sg rodzice dziecka badz jego prawni
opiekunowie oraz pracownicy Ztobka.

4. Opis procedury
4.1 Procedura przyjmowania dziecka do Zlobka

e Dziecko przyprowadzane jest do Ztobka przez rodzicéw (prawnych opiekundéw) badz
inne osoby przez nich upowazniane. Za bezpieczenstwo dziecka w drodze do Ztobka,
az do momentu przekazania go opiekunce w Ztobku odpowiadaja
rodzice/opiekunowie prawni lub osoby upowaznione.

e Dziecko powinno byé przyprowadzone do Ztobka w godzinach od 6.00 do 8.30.
Potrzebe pozniejszego przyprowadzenia dziecka do Ztobka nalezy zgtosi¢ opiekunce
grupy osobiscie, dzien wczesniej lub najpdzniej telefonicznie w tym samym dniu, ale
nie pozniej niz do godziny 8.30.

e Dziecko przyprowadzane do Ztobka powinno by¢ zdrowe.

e Opiekunka odbierajaca dziecko od rodzicow ma obowiazek sprawdzié, czy dziecko
nie przynosi ze sobg przedmiotow lub zabawek, ktore moga stanowi¢ zagrozenie dla
innych dzieci.

4.2 Procedura odbierania dziecka ze Zlobka
Osoby upowaznione do obioru dziecka ze Zlobka

e Dziecko jest odbierane ze Ztobka przez swoich rodzicow, prawnych opiekunéw lub
osoby przez nich upowaznione pisemnie.

e Osoby upowaznione przez rodzicOw (prawnych opiekunéw) do odbioru dziecka
powinny by¢ pelnoletnie lub matoletnie, ale powyzej 16 roku zycia.

e Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwotane.

e Upowaznienie powinno by¢ przechowywane w dokumentacji grupy.

e Rodzice (prawni opiekunowie), podpisujac upowaznienie, biora pelng
odpowiedzialnos$¢ za zycie i1 bezpieczenstwo dziecka w czasie jego powrotu do domu
Z upowazniong osoba.

e Rodzice mogg takze upowazni¢ okreslong osobe dorosta do jednorazowego odebrania
dziecka ze Ztobka, jednakze takie upowaznienie powinno nastapi¢ w formie pisemne;j.

e Zadna telefoniczna prosba rodzica (prawnego opiekuna) bez pisemnego upowaznienia
do wydania dziecka nie bedzie uwzgledniania.



e Na prosbe opiekunki lub innego personelu Zlobka osoba odbierajaca dziecko ze
Ztobka powinna okazaé¢ dokument potwierdzajacy jej tozsamos$¢.

e Osoba odbierajgca dziecko ze Ztobka nie moze znajdowaé sie pod wptywem alkoholu
czy innych substancji odurzajacych lub w innym stanie, ktory bedzie wskazywal, ze
nie bedzie mogta zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. W takiej sytuacji personel ma
prawo nie wyda¢ dziecka i zatrzymaé je w placowce do czasu wyjasnienia sprawy.
O takich okoliczno$ciach niezwlocznie nalezy powiadomié Dyrektora Ztobka
i jak najszybciej skontaktowac si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka.

e Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jedno z rodzicéw musi by¢
poswiadczone przez stosowne orzeczenie sagdowe.

Zasady odbierania dziecka ze Zlobka

e Rodzice /prawni opiekunowie lub inne osoby przez nich upowaznione maj3
obowigzek odebra¢ dziecko ze Zlobka najpozniej do okreslonego czasu
funkcjonowania placowki (zadeklarowanych godzin pobytu dziecka w Ztobku).

e Obowigzkiem opiekunki jest upewnienie si¢, ze dziecko jest odbierane przez osobe
wskazang w upowaznieniu.

Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka ze Zlobka

e W przypadku nieodebrania dziecka ze Zlobka w godzinach funkcjonowania placowki
opieckunka odpowiedzialna za dziecko zobowigzana jest powiadomi¢ o tym fakcie
Dyrektora placowki, a takze skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami (prawnymi
opiekunami) dziecka lub inng upowazniong osoba, wskazang w upowaznieniu.

e W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicow,
prawnych opiekunoéw lub innych osdb upowaznionych, opiekunka ma obowigzek
powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji Policjg.

e Do czasu odebrania dziecka przez rodzicow (prawnych opiekundéw), inna
upowazniong osobe lub Policje¢, opickunka nie moze wyjs¢ z dzieckiem poza teren
Ztobka ani pozostawié¢ dziecka pod opieka innej osoby.

5. Postanowienia koncowe

e Z procedurg powinni zosta¢ zapoznani wszyscy pracownicy Zlobka oraz rodzicie lub
opiekunowie prawni najpdzniej w dniu 1 wrzes$nia biezacego roku ztobkowego.

e Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje Dyrektor placowki w porozumieniu z
opiekunkami Ztobka.



